
 

 

Die BGZ ist eine Gemeinschaftseinrichtung des Landes Berlin und der Handwerkskammer 
Berlin. Seit 1983 konzipieren und realisieren wir internationale Projekte. Wir arbeiten in den 
Bereichen innovative Aus- und Weiterbildung, internationaler Expertenaustausch, Integration 
von benachteiligten Gruppen und Verwaltungskooperation. Unsere Projektpartner in Berlin 
und im Ausland unterstützen wir von der Entwicklung einer gemeinsamen Idee über die 
Antragstellung bis zur Umsetzung des Projekts. 
 

Zum 01. Juli oder früher suchen wir Verstärkung im  
 

Controlling (m/w/d) 
 

Sie werden zuständig sein für die 

 Erstellung von Budgets für EU-Projekte 

 Beratung und Unterstützung unserer Partner in Berlin und im Ausland bei der 
finanztechnischen Umsetzung der Projekte 

 laufende Budgetüberwachung anhand von Soll-Ist-Vergleichen 

 Prüfung von Verwendungsnachweisen unserer Projektpartner und Erstellen von 
Finanzberichten für die Drittmittelprojekte 

 

Außerdem unterstützen Sie bei der 

 Erstellung von Wirtschaftsplänen und Jahresabschlüssen  

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs  

 Finanzbuchhaltung (Sage GS-Buchhalter 2012) 

 

Wir erwarten 

 Ein abgeschlossenes einschlägiges Studium bzw. eine kaufmännische Ausbildung 
und mehrjährige Berufserfahrung 

 Kenntnisse und Erfahrungen in den oben beschriebenen Aufgabengebieten 

 ausgeprägtes analytisches Denkvermögen und konzeptionelle Arbeitsweise 

 sicherer Umgang mit Microsoft Office und Buchhaltungssystemen 

 sehr gutes sprachliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

 verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Sie erwartet  

 ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet im internationalen 
Umfeld 

 ein motiviertes und erfolgreiches Team mit flachen Hierarchien und kurzen 
Entscheidungswegen 

 flexible Arbeitszeiten (Teilzeit ist möglich) 

 Gehaltsstrukturen in Anlehnung an den Öffentlichen Dienst 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 29. März an hansen@bgz-berlin.de. Bitte geben 
Sie Ihre Gehaltsvorstellungen und Ihr frühestmögliches Eintrittsdatum an. Mehr über die BGZ 
und unsere Projekte finden Sie unter: www.bgz-berlin.de  

mailto:hansen@bgz-berlin.de
http://www.bgz-berlin.de/

