BGZ
o

Die BGZ ist eine Gemeinschaftseinrichtung des Landes Berlin und der Handwerkskammer.
Seit 1983 konzipieren und realisieren wir internationale Projekte. Wir arbeiten in den
Bereichen innovative Aus- und Weiterbildung, internationaler Expertenaustausch, Integration
von benachteiligten Gruppen und Verwaltungskooperation. Unsere Projektpartner in Berlin
und im Ausland unterstitzen wir von der Entwicklung einer gemeinsamen Idee Uber die
Antragstellung bis zur Umsetzung des Projekts. Mehr tber die BGZ und unsere Projekte
finden Sie auf www.bgz-berlin.de.

Zum 01. Januar 2022 oder friher suchen wir einen

Junior Projektmanager (m/ w/ d)

zur Unterstltzung laufender und zur Vorbereitung neuer Projekte.

In unseren Projekten aura-project.eu und www.login-project.eu werden Sie zustandig sein fur

o Offentlichkeitsarbeit (Website, Social Media, Kommunikation mit Medien, Gestaltung
von Prasentationen etc.)

e Kommunikation mit unseren Projektpartnern im In- und Ausland

e Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen

e Zuarbeit zu Dokumentation, Administration und Berichterstattung

e Durchfuihrung von Internetrecherchen, Umfragen und Interviews

AulRerdem werden Sie mitarbeiten bei der Vorbereitung neuer EU-Projekte — von der
Entwicklung der Projektidee tUiber die Recherche nach Forderprogrammen und geeigneten
Partnern bis zur Erstellung des Antrags.

Wir erwarten

e ein abgeschlossenes Studium und erste einschléagige Berufserfahrung

e ausgepragtes analytisches Denkvermdgen und konzeptionelle Arbeitsweise

¢ sicherer Umgang mit Microsoft Office und mit Social Media sowie gute Kenntnisse in
Webanwendungen wie Konferenztools, CMS u.&.

e sehr gutes sprachliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

¢ verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sie erwartet

e ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet im internationalen
Umfeld

e ein motiviertes und erfolgreiches Team mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen

e die Mdglichkeit zu Dienstreisen im In- und Ausland

e Gehaltsstrukturen in Anlehnung an den Offentlichen Dienst

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 15. November 2021 an bewerbung@bgz-
berlin.de. Bitte geben Sie Ihr friihestmdgliches Eintrittsdatum und Ihre Gehaltsvorstellungen
an.
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